委托代办人事代理协议书
甲  方：重庆市大学中专毕业生就业指导服务中心 

乙  方：姓名          毕业院校                   专业           
根据国家和重庆市毕业生就业政策及有关管理规定，经甲乙双方平等协商，就关于乙方委托甲方代办人事代理事宜达成如下协议：
第一条  乙方自愿委托甲方代办人事代理有关服务。
第二条  甲方委托重庆市人才交流服务中心(重庆市人才大市场)为乙方提供人事代理服务（毕业生办理人事代理相关服务直接到“重庆市大学中专毕业生就业指导服务中心”服务大厅办理）。

第三条  本协议书经甲、乙双方签章并在甲方收到乙方档案后生效，有效期到人事、工资和档案全部转出时为止。
第四条  人事代理实行有偿服务，按照240元/年·人向乙方代收人事代理费，存档时一次交清不少于一年的管理费，以后在到期之月的次月内乙方主动到甲方续交管理费。第一年内终止本协议书，所交一年的人事代理费不退。
第五条  根据国家和我市人事政策法规，甲方按协议书规定内容为乙方代办人事代理服务。

第六条  甲方不负责乙方的工资、社会保险和伤、残、病、亡、失业等相关劳保福利待遇，不承担本协议书规定以外的经济、法律和管理责任。

第七条  在人事代理期间，乙方应认真履行本协议书约定，遵守国家和我市的人事政策及相关管理规定；在办理相关手续时，乙方应按人事管理规定出具所需材料。如因乙方手续不全而导致部分或全部人事代理服务无法提供的，责任由乙方自负。
第八条  本协议书未尽事宜，乙方可向甲方咨询。

第九条  本协议书如与国家和我市有关人事管理规定相违背或遇政策调整，以最新的政策规定为准。本协议书涉及的人事代理专用名词，按照有关规定做出的解释为准。

第十条  本协议书一式二份，甲乙双方各执一份，乙方委托他人代签，具有同等效力。

甲方（盖章）：






          乙方签字：
重庆市大学中专毕业生就业指导服务中心         身份证号：
联系电话：






  年    月    日          

                   年    月    日
代 办 人：
网址：www.cqbys.com                          身份证号：
电话：（023）63619592                         联系电话：


人事代理项目办理流程

1、出具证明

条件：办理人事代理

流程：持人事代理协议、本人身份证到中心申请→审核开具证明

要件：①本人身份证②人事代理协议
2、社会人才集体户口
3、大中专毕业生转正定级

条件：①全日制统招统分的大中专毕业生②参加工作见习期满（一年）③已办理人事代理

流程：网上（www.cqrc.net，以下网站均指该网站）下载《大中专毕业生转正定级表》（双面打印）→工作单位签意见盖章→中心审核盖章→归档

要件：①报到证②《大中专毕业生转正定级表》

4、劳动（聘用）协议书鉴证

条件：①办理人事代理②有实际工作单位③签订了规范的重庆市内单位劳动（聘用）协议书
流程：持人事代理协议、劳动（聘用）协议书到中心审核→市人才中心审核通过→加盖鉴证章→归档

要件：①人事代理协议书②规范的重庆市内单位劳动（聘用）协议书
5、计算连续档案工龄

条件：①办理人事代理②有实际工作单位，并签订有规范的劳动（聘用）协议书③协议书须由劳动或人事部门鉴证

流程：持人事代理协议、劳动（聘用）协议书到中心审核→审核归档

要件：①规范的劳动（聘用）协议书②协议书鉴证
6、职称申报（初定）

条件：①办理人事代理②符合相应的职称申报工作年限（网站上有详细说明）

流程：个人准备申报材料（网上下载）→工作单位初审盖章→中心审核呈报→到中心办证→申报材料归档

要件：网站上有详细说明
7、党组织关系接转
8、档案转出

条件：①接收单位应具有人事档案管理权限②挂靠组织关系和集体户口的应先将其转出③各项费用完清

流程：到接收单位开商调函→本人持商调函、身份证到中心办理转出手续→中心审核→转出登记→转出档案关系（有需要的同时转出人事关系、工资关系）→督促档案接收单位将“回执单”寄回中心

要件：①接收单位商调函（考研升学可提供录取通知书原件并交复印件一份）②委托他人代办的须提供委托人身份证及其委托书
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